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AP 2.3.3 - FIȘA DE VERIFICARE DOCUMENTARĂ A DOSARELOR CERERILOR DE PLATĂ

(Măsura 1, submăsura 1.1/ submăsura 1.2)

FIȘA DE VERIFICARE DOCUMENTARĂ A DCP 

(TRANȘE DE PLATĂ VERIFICATE PE EȘANTION)
Beneficiar………………….….....

Titlul proiectului……………….

Cod proiect............................

Tranșa de plată…………… (numărul tranșei selectate în eșantion)

Data ……………(data depunerii DCP la CRFIR)
Secțiunea A: Verificarea din punct de vedere financiar 

	Nr.

crt.
	Obiectul verificării
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Bunurile/ serviciile facturate corespund ca tip, categorie, cantități și prețuri celor prevăzute în contractele de achiziții și ofertele câștigătoare
	
	
	

	2. 
	Toate calculele din devizele financiare pentru servicii sunt corecte 
	
	
	

	3. 
	Realizarea efectivă a serviciilor s-a efectuat cu o dată ulterioară semnării contractelor de achiziții
	
	
	

	4. 
	Beneficiarul nu este înscris în Buletinul Procedurilor de Insolvență* *Verificarea nu se realizează în cazul beneficiarilor persoane juridice fără scop patrimonial
	
	
	

	5. 
	Declarația pe proprie răspundere a beneficiarului AP 1.4 este completată, datată și semnată de beneficiar 
	
	
	

	6. 
	Totalul cheltuielilor din facturile solicitate spre rambursare se încadrează în valorile capitolelor din bugetul indicativ al Contractului de finanțare încheiat de beneficiar cu AFIR
	
	
	

	7. 
	Valoarea totală a facturilor este mai mică sau egală cu valoarea totală a bugetului contractat 
	
	
	

	8. 
	Costul unitar pe cursant pentru o zi de instruire se încadrează în valoarea maximă eligibilă stabilită în cadrul Contractului de finanțare încheiat de beneficiar cu AFIR (la ultima cerere de plată)
	
	
	

	Verificarea facturilor* - dacă este cazul

nr .... din data .......... 

nr .... din data ..........

(se vor enumera toate facturile) 
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Pe copia facturii apare mențiunile „Program FEADR” și “conform cu originalul”, ștampila experților verificatori CRFIR
	
	
	

	2. 
	Factura are formatul prevăzut de actele normative și este completată în conformitate cu acestea
	
	
	

	3. 
	Toate calculele din factură sunt corecte
	
	
	

	4. 
	Factura are ștampila CFPP și mențiunea "Bun de plată" (pentru beneficiarii publici)
	
	
	

	5. 
	Cheltuielile din factura prezentată la plată se regăsesc în  Declarația de cheltuieli AP 1.2
	
	
	

	6. 
	Valoarea cheltuielii solicitate spre rambursare se încadrează în capitolele din bugetul proiectului 
	
	
	

	7. 
	Valoarea solicitată din facturi se încadrează în valoarea avizată a contractului de bunuri/ servicii
	
	
	

	8. 
	Valoarea solicitată din facturi este mai mică sau egală cu valoarea din devizul financiar de servicii aferent tranșei de plată
	
	
	

	9. 
	Data înscrisă pe factură nu este anterioară:

- datei semnării Contractului de finanțare cu AFIR;

- datei semnării contractelor de achiziții.
	
	
	

	10. 
	Numărul și data facturii sunt aceleași cu cele înscrise în Declarația de cheltuieli AP 1.2
	
	
	

	11. 
	Numele furnizorului de pe factură coincide cu cel înscris în Declarația de cheltuieli AP 1.2 și cu cel înscris în contractul de achiziții 
	
	
	

	12. 
	Numele cumpărătorului din factură este numele beneficiarului care a depus Cererea de plată
	
	
	

	13. 
	Pe factură se precizează numărul, data și/ sau obiectul contractului de bunuri/ servicii conform căruia a fost emisă
	
	
	

	Observații (dacă este cazul)
........................................................................................

*Se va întocmi un singur formular pentru toate facturile din Secțiunea C, aferente cheltuielilor externalizate. În cazul în care unul dintre documente nu corespunde cerințelor, se va menționa acest lucru la rubrica "Observații".

	Verificarea documentelor de plată*- dacă este cazul
nr .... din data .......... 

nr .... din data ..........

(se vor enumera toate documentele de plată)
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Pe copia documentului de plată apar mențiunile “conform cu originalul” și “Program FEADR”, ştampilele experților verificatori CRFIR
	
	
	

	2. 
	Datele cuprinse în coloana 10 a formularului AP 1.2 coincid cu tipul și numărul documentului de plată
	
	
	

	3. 
	Data înscrisă în coloana 11 a formularului AP 1.2 – SM 1.1/ 1.2 (data acceptării documentului de plată de către bancă) este data înscrisă în documentul de plată
	
	
	

	4. 
	Documentul/ documentele de plată confirmă că plata nu s-a efectuat în numerar (pentru cheltuielile pentru care nu se acceptă plata în numerar) 
	
	
	

	5. 
	Documentele de plată sunt emise ulterior semnării contractului de achiziții
	
	
	

	6. 
	Toate documentele de plată sunt emise în perioada menționată în cadrul Raportului de asigurare
	
	
	

	7. 
	Documentul de plată are semnătura și ștampila băncii emitente și a beneficiarului proiectului 
	
	
	

	8. 
	Plătitorul înscris în documentul/ documentele de plată este beneficiarul care a solicitat Cererea de plată
	
	
	

	9. 
	Beneficiarul înscris în documentul de plată (cel în favoarea căruia se efectuează plata) este furnizorul din factură
	
	
	

	10. 
	Pe documentul de plată este precizat numărul facturii sau contractului pe care le achită
	
	
	

	11. 
	Pe documentul de plată este precizat contul și banca beneficiarului plății care trebuie să corespundă cu datele din contractul de achiziții/ adresa de la bancă
	
	
	

	12. 
	Biletele la ordin/ CEC-urile sunt emise de beneficiarul proiectului, în numele furnizorului, fără să fie girate către terți
	
	
	

	13. 
	În cazul plăților prin acreditive externe, documentele solicitate de bancă pentru transferul sumelor respective (conform contractului de credit) sunt atașate la documentație 
	
	
	

	14. 
	Valoarea înscrisă în documentul de plată sau totalul sumelor din documentele de plată (atunci când o factură se achită cu unul sau mai multe documente de plată) coincide cu cea din „Total de plată” din factură și/ sau cu cea menționată în Declarația de cheltuieli
	
	
	

	Observații (dacă este cazul)

........................................................................................

* Se va întocmi un singur formular pentru toate documentele de plată enumerate, aferente cheltuielilor externalizate. În cazul în care unul dintre documente nu corespunde cerințelor, se va menționa acest lucru la rubrica "Observații".

Nu este necesară completarea acestei secțiuni pentru plățile efectuate prin Trezorerie.

	Verificarea extraselor de cont* - dacă este cazul
nr .... din data .......... 

nr .... din data .......... 

(se vor enumera toate extrasele de cont)
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Datele cuprinse în coloanele 11 și 12 din formularul AP 1.2 coincid cu numărul și data extrasului de cont
	
	
	

	2. 
	Pe copia documentului care atestă plata apar mențiunile „Program FEADR” și „conform cu originalul”, ştampilele experților verificatori CRFIR
	
	
	

	3. 
	Sunt emise de bancă/ trezorerie pentru beneficiarul finanțării 
	
	
	

	4. 
	Sunt datate și ștampilate de banca (trezoreria) emitentă
	
	
	

	5. 
	Atestă valoric și ca dată efectuarea plăților din documentele de plată corespondente
	
	
	

	6. 
	Numele beneficiarului din extrasul de cont corespunde cu numele furnizorului din factură
	
	
	

	7. 
	Numărul contului furnizorului corespunde cu cel din contractul de achiziții
	
	
	

	8. 
	Pe extrasul de cont este menționată factura/ facturile care se achită cu documentul de plată
	
	
	

	9. 
	Plata efectuată prin CEC-uri/ bilete la ordin/ acreditive externe se regăsește în extrasele de cont
	
	
	

	Observații (dacă este cazul)

........................................................................................

*Se va întocmi un singur formular pentru toate extrasele de cont enumerate, aferente cheltuielilor externalizate.  În cazul în care unul dintre documente nu corespunde cerințelor, se va menționa acest lucru la rubrica "Observații".


Secțiunea B: Verificarea procedurală (cu privire la respectarea procedurilor de lucru de către structurile de la nivel județean/ regional)
	Nr.

crt.
	ELEMENTE / DOCUMENTE VERIFICATE
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	I. Verificarea respectării procedurilor de lucru cu privire la modificarea/amendarea Contractelor de finanțare

	1. 
	Contractul de finanțare, atașat la Dosarul Cererii de Plată, semnat de reprezentantul legal al proiectului și reprezentanții AFIR, a fost modificat în perioada de valabilitate 
	
	
	

	2. 
	Nota de aprobare privind modificarea Contractului de finanțare  este completată, datată și semnată de experții și șeful SLIN-OJFIR/ CRFIR
	
	
	

	3. 
	Actul adițional la Contractul de finanțare este datat și semnat  de reprezentantul legal al beneficiarului, de Directorul Economic/ Contabilul Șef, iar pentru Autoritatea contractantă, de către Directorul General Adjunct CRFIR, vizat de CFPP, Compartimentul Juridic și Contencios CRFIR și de către Directorul CRFIR
	
	
	

	4. 
	Fișa de verificare a Notei de aprobare este completată și conține toate semnăturile SLIN OJFIR/ CRFIR
	
	
	

	5. 
	Raportul de analiză a cererii de amendare a contractului de finanțare a fost completat  și conține toate semnăturile SLIN OJFIR/ SLIN CRFIR 
	
	
	

	6. 
	Au fost respectate termenele procedurale de modificare a contractului
	
	
	


	7. 
	Pista de audit pentru Actul adițional este completată și semnată
	
	
	

	II. Verificarea respectării procedurilor de lucru cu privire la verificarea achizițiilor – pentru submăsurile de servicii

	1. 
	Dosarele de achiziții sunt complete, cu toate documentele atașate și sunt avizate de către OJFIR (pentru beneficiarii privați)/ CRFIR (pentru beneficiarii publici)
	
	
	

	2. 
	Au fost prezentate listele de verificare din punct de vedere al achizițiilor, avizate la nivelul OJFIR/ CRFIR 
	
	
	

	3. 
	Contractele de achiziții sunt semnate de către beneficiar și furnizorii de bunuri/ servicii și sunt înregistrate și datate
	
	
	

	4. 
	A fost respectată procedura de verificare a dosarelor de achiziții la nivel județean/ regional
	
	
	

	III.  Verificarea respectării procedurilor de lucru cu privire la depunerea, înregistrarea,  verificarea Dosarelor cerere de plată și autorizarea plăților

	1. 
	Fișa de verificare a DCP de CI SLIN-CRFIR AP 1.5 –  submăsura 1.1/ 1.2 este completată corect, semnată, ștampilată de expertul CI SLIN-CRFIR și revizuită de șeful SLIN-CRFIR
	
	
	

	2. 
	Fișa de verificare privind menținerea criteriilor de eligibilitate și selecție AP 1.5.1 este completată corect, este semnată, datată și ștampilată de către expertul CI SLIN CRFIR și revizuită de șeful SLIN CRFIR (verificare menținere la tranșele finale/ unice)
	
	
	

	3. 
	Din Fișa de verificare AP 1.5.1 rezultă că sunt menținute criteriile de eligibilitate și selecție în baza cărora proiectul finanțat prin Programul FEADR a fost contractat
	
	
	

	4. 
	Raportul  intermediar/final de activitate este completat, datat și semnat de beneficiar și este avizat  de structura AFIR care a realizat verificarea
	
	
	

	5. 
	Lista de verificare pentru avizarea Raportului  intermediar/ final de activitate este completată, datată și semnată de structura AFIR care a realizat verificarea 
	
	
	

	6. 
	Pista de buget este completată, semnată și datată de experții verificatori CRFIR
	
	
	

	7. 
	Pista de audit AP 10.1 – sM 1.1/ 1.2 este completată, datată și semnată 
	
	
	

	8. 
	Termenele de verificare a dosarului cererii de plată au fost respectate de experții SLIN CRFIR
	
	
	

	9. 
	Dosarul Cererii de Plată este sigilat având semnătura beneficiarului, conține opis, iar documentele pe care le conține sunt numerotate, semnate de către beneficiar; referințele din Cererea de Plată corespund cu numărul paginii la care se află documentele din Dosarul Cererii de Plată 
	
	
	

	10. 
	Pe fiecare pagină apare mențiunea ”conform cu originalul” și ”Program FEADR”
	
	
	

	11. 
	Cererea de plată AP 1.1 este completată, datată și semnată de beneficiar 
	
	
	

	12. 
	Cererea de plată este depusă în termenul prevăzut în Contractul de finanțare și conform Declarației de eșalonare a plăților (inițială/ rectificată)
	
	
	

	13. 
	Anexa la Cererea de plată AP 1.1 – Identificarea financiară, în original,  este completată, datată, semnată și ștampilată de banca/ trezoreria beneficiarului finanțării, precum și datată și semnată de titularul contului
	
	
	

	14. 
	Ultima cerere de plată este depusă cu cel puțin 90 de zile calendaristice înainte de expirarea duratei de valabilitate menționată în Contractul de finanțare/ Actul adițional
	
	
	

	15. 
	Codul/codurile IBAN al/ale contului/conturilor în care se solicită efectuarea plății coincid(e) cu cel/cele din contractul de finanțare/nota de aprobare 
	
	
	

	16. 
	Raportul de asigurare este întocmit și semnat de auditorul autorizat 
	
	
	

	17. 
	Raportul de asigurare trebuie să fie elaborat de un auditor autorizat, în urma realizării unei misiuni de asigurare rezonabile conform Standardului internaţional privind misiunile de asigurare ISAE 3000
	
	
	

	18. 
	Prin Raportul de asigurare, auditorul oferă asigurarea că toate cheltuielile aferente realizării activităților care fac obiectul  Contractului de finanțare inclusiv cele care au fost menţionate în Raportul  intermediar/final de activitate avizat, au fost efectuate în mod real, au fost plătite şi înregistrate corect în contabilitatea beneficiarului şi sunt în conformitate cu prevederile legale
	
	
	

	19. 
	În Raportul de asigurare se menţionează:

· perioada de realizare a cheltuielilor aferente cererii de plată, precum și perioada de realizare efectivă a plăților aferente;

· că toate cheltuielile efectuate şi plătite de beneficiar au fost corect înregistrate în contabilitatea acestuia pentru fiecare activitate care face obiectul Contractului de finanțare si care este menţionată în Raportul  intermediar/final  de activitate avizat;

· cheltuielile efectuate și plătite conform liniilor bugetare din Bugetul proiectului – anexa II la Contractul de finanțare;

· activităţile care fac obiectul Contractului de finanțare și sunt menționate în Raportul  intermediar/final  de activitate avizat;

· documentele (facturi, documente de plată, extrase de cont, contracte etc.) în baza cărora au fost verificate şi certificate cheltuielile facturate și plătite.
	
	
	

	20. 
	Documentele justificative atașate la Raportul de asigurare (facturi, ordine de plată, chitante, contracte, documente justificative aferente cheltuielilor generale de administrație efectuate pe parcursul perioadei de implementare a proiectului (chiria aferentă spațiului în care se desfășoară activitatea de management, dacă este cazul, telefon, utilități)  ordine de deplasare, bonuri fiscale etc.) trebuie să fie menționate în Raportul de asigurare și să fie emise pentru beneficiarul finanțării; toate documentele de plată sunt emise în perioada menționată în cadrul Raportului de asigurare
	
	
	

	21. 
	Declarația de cheltuieli AP 1.2 este completată, datată și semnată de beneficiar 
	
	
	

	22. 
	Copiile facturilor  sau a documentelor doveditoare cu valoare echivalentă  sunt emise pentru beneficiarul finanțării și sunt atașate la Declarația de cheltuieli AP 1.2
	
	
	

	23. 
	Copiile documentelor de plată (ordine de plată sau  documente doveditoare cu valoare echivalentă)   sunt emise de beneficiarul finanțării și sunt atașate la Declarația de cheltuieli AP 1.2
	
	
	

	24. 
	Copiile extraselor de cont  sunt emise pentru beneficiarul finanțării și sunt atașate la Declarația de cheltuieli AP 1.2
	
	
	

	25. 
	Procesele verbale de predare – primire a serviciilor achiziționate trebuie completate, datate, semnate și ștampilate, după caz, de beneficiar și furnizorul de servicii (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	26. 
	Procesele  verbale de receptie a bunurilor achiziționate trebuie completate, datate, semnate și stampilate de furnizorul de bunuri și beneficiar (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	27. 
	Devizele financiare pentru servicii trebuie să fie datate, semnate și ștampilate de furnizorul de servicii și beneficiar. Acestea trebuie să fie în conformitate cu ofertele financiare prezentate de furnizorul de servicii și declarate câștigătoare (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	28. 
	Bunurile/serviciile facturate și solicitate la plată corespund cu cele prevăzute în contractul de achiziție, precum și în Procesele verbale de predare-primire/ recepție (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	29. 
	Cantitățile și prețurile bunurilor/serviciilor corespund cu cele din oferta câștigătoare și contractul de achiziție (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	30. 
	Cheltuielile solicitate la plată sunt incluse în lista cheltuielilor eligibile și în Raportul de asigurare emis de auditor și corespund activităților realizate și descrise în Raportul intermediar/final de activitate avizat
	
	
	

	31. 
	Valoarea solicitată la plată se încadrează în capitolele din bugetul proiectului și corespunde valorii menționate în Raportul de asigurare emis de auditorul autorizat 
	
	
	


Observații (dacă este cazul)

…………………………………………………………………………………………

Sectiunea C: Cheltuieli eligibile constatate
Rezultatul verificării*:

Valoarea cheltuielilor eligibile admise  fără TVA........................ Lei

Valoarea cheltuielilor respinse fără TVA....................................... Lei

1) Cheltuieli neexternalizate

Valoarea cheltuielilor eligibile admise fără TVA............................ Lei

Valoarea cheltuielilor respinse fără TVA............................... Lei, reprezentand:

-..............lei, contravaloare...................

-..............lei, contravaloare...................

Observații:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
*În cazul decontării valorii TVA-ului aferent cheltuielilor eligibile admise, se vor preciza suma admisă, suma respinsă și motivația respingerii acesteia, astfel:

Cheltuieli eligibile constatate TVA

Valoarea cheltuielilor eligibile admise  TVA............................ Lei

Valoarea cheltuielilor respinse TVA....................................... Lei

Cheltuieli neexternalizate (TVA)
Valoarea cheltuielilor eligibile admise TVA............................ Lei

Valoarea cheltuielilor respinse TVA............................... Lei, reprezentând:

-..............lei, contravaloare...................

-..............lei, contravaloare...................

Observații:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2)Cheltuieli externalizate

	Nr. crt.
	TIPURI DE CHELTUIELI
	FACTURA
	Valoarea cerută la plată
	Cheltuieli eligibile constatate de SL/ SLIN CRFIR*
	Cheltuieli respinse de SL/SLIN CRFIR*

	
	
	Nr.
	Data
	Obiect
	Furnizor
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Fără taxe recuperabile
	TVA
	Fără taxe recuperabile
	TVA
	Fără taxe recuperabile
	TVA

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10=6-8
	11=7-9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	

	TOTAL TRANȘA  ......
	=6+7
	=8+9
	=10+11


*verificarea proiectelor incluse în eșantion poate fi delegată către CI SLIN-CRFIR, printr-o Notă de fundamentare aprobată de Directorul General Adjunct AFIR.
Observații:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

În urma verificării conform Fișei de verificare AP 1.5.1 (reverificare menținere la momentul verificării DCP pe eșantion):

☐ SUNT menținute condițiile/criteriile de eligibilitate și selecție în baza cărora proiectul finantat prin Programul FEADR a fost contractat;

☐ NU SUNT menținute condițiile/criteriile de eligibilitate și selecție în baza cărora proiectul finantat prin Programul FEADR a fost contractat

În urma căutării beneficiarului în Buletinul Procedurilor de Insolventa:

☐ nu este cazul
☐ nu apar informații 
☐ apar informații care

☐ nu afectează eligibilitatea DCP
☐ afectează eligibilitatea DCP

Cererea de plată este:

☐ ELIGIBILĂ

☐ NEELIGIBILĂ

	
	Nume și prenume
	Semnătura
	Data

	
	
	
	

	Întocmit

Expert 1 SL/ CI SLIN CRFIR
	
	
	

	Verificat 

Expert 2 SL/ CI SLIN CRFIR
	
	
	

	Revizuit
Șef serviciu SL/ SLIN CRFIR 
	
	
	


Certific respectarea tuturor termenelor procedurale aferente etapelor parcurse de experții SL în verificarea prezentului dosar cerere de plată.

Confirm că experții SL/ SLIN CRFIR implicați în verificarea prezentului dosar cerere de plată nu au participat în verificarea documentelor aferente cererilor și contractelor de finanțare.

Șef Serviciul LEADER/ SLIN CRFIR (nume și prenume)..........................

Semnătura …………………………
Data ……../……./20.. 

Metodologie de aplicat pentru Formularul AP 2.3.3
Secțiunea A: Verificarea din punct de vedere financiar

Acest formular va fi completat de către SL sau CRFIR (în cazul delegării de către SL a verificării pe eșantion a DCP).

Verificarea se va realiza în baza listei de verificare prevăzută în cadrul formularului, cu mențiunea că această secțiune se completează pentru cheltuielile externalizate.
Verificarea în BPI nu se realizează în cazul beneficiarilor persoane juridice fără scop patrimonial. 

Se verifică dacă prețul unitar pe cursant pentru o zi de instruire se încadrează în valoarea maximă eligibilă stabilită în cadrul Contractului de finanțare încheiat de beneficiar cu AFIR.
Verificarea facturilor/documentelor de plată/extrase de cont

În funcție de tipul documentelor justificative de plată prezentate de beneficiar se va bifa ,,Da”, ,,Nu”, ,,Nu este cazul”.

Secțiunea B: Verificarea procedurală (cu privire la respectarea procedurilor de lucru de către structurile de la nivel județean/regional)
I. Verificarea respectării procedurilor de lucru cu privire la modificarea/ amendarea contractelor de finanțare

În situația în care contractul de finanțare este modificat în baza unei  ,,Note de aprobare privind modificarea contractului de finanțare” sau  ,,Act adițional la contractul de finanțare”, se verifică validarea documentelor prin avizarea de către toate părțile implicate.

II. II. Verificarea respectării procedurilor de lucru cu privire la verificarea achizițiilor
În cazul în care sunt solicitate la plată servicii/bunuri prestate/furnizate de către terti (externalizate), se verifică listele de verificare din punct de vedere al achizițiilor întocmite și avizate la nivelul OJFIR/CRFIR.

III. Verificarea respectării procedurilor de lucru cu privire la depunerea, înregistrarea,  verificarea Dosarelor cerere de plată și autorizarea plăților
Verificarea se realizează în baza listei de verificare prevăzută în cadrul formularului. 

Sectiunea C: Cheltuieli eligibile constatate

· Valoarea cheltuielilor eligibile admise – se va prelua suma dintre valoarea cheltuielilor eligibile externalizate și valoarea cheltuielilor eligibile neexternalizate, admise la plată.

· Valoarea cheltuielilor respinse – se va prelua suma dintre valoarea cheltuielilor externalizate și valoarea cheltuielilor neexternalizate respinse la plată. 

La rubrica ,,Observații”, expertul SL/ CRFIR (în cazul delegării de către SL a verificării pe eșantion a DCP)  va menționa sumele respinse la plată (dacă este cazul), precum și motivele care au stat la baza respingerii acestora.
