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AP 1.5 – FIȘA DE VERIFICARE TEHNICĂ ȘI FINANCIARĂ A DOSARULUI CERERII DE PLATĂ
(Măsura 1, submăsura 1.1/ submăsura 1.2)
Beneficiar………………….…..

Titlul proiectului………………

Cod Contract de finanțare

Cod cerere de plată…………

Data .............. (data depunerii DCP la CRFIR)

Secțiunea A: Verificarea conformității documentelor atașate la Dosarul Cererii de Plată

	Nr.

crt.
	Obiectul analizei/ verificării
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Dosarul Cererii de Plată este sigilat având semnătura beneficiarului, iar documentele pe care le conține sunt numerotate și semnate de către beneficiar; referințele din opis corespund cu numărul paginii la care se află documentele din Dosarul Cererii de Plată
	
	
	

	2. 
	Pe fiecare pagină apare mențiunea ”Program FEADR”, iar pe documentele în copie apare mențiunea ”conform cu originalul” 
	
	
	

	3. 
	Cererea de plată AP 1.1 este completată, datată și semnată de beneficiar
	
	
	

	4. 
	Cererea de plată este depusă în termenul prevăzut în Contractul de finanțare și conform Declarației de eșalonare a plăților (inițială/ rectificată)
	
	
	

	5. 
	Ultima tranșă de plată este depusă cu cel puțin 90 de zile calendaristice înainte de expirarea duratei de valabilitate menționată în contractul de finanțare/ actul adițional
	
	
	

	6. 
	Anexa la Cererea de plată AP 1.1 – Identificarea financiară în original este completată, datată, semnată și ștampilată de banca/ trezoreria beneficiarului, precum și datată și semnată de titularul contului
	
	
	

	7. 
	Codul/ codurile IBAN al/ ale contului/ conturilor din care au fost efectuate plățile aferente cheltuielilor solicitate la plată/ în care se solicită efectuarea plății de către AFIR și pentru care a fost atașată Identificarea financiară coincid(e) cu cel/ cele din contractul de finanțare/ nota de aprobare 

și/ sau

Beneficiarul a depus documentația necesară aprobării contului pentru efectuarea plății
	
	
	

	8. 
	Raportul de asigurare este completat și semnat de auditorul autorizat
	
	
	

	9. 
	Declarația de cheltuieli AP 1.2 este completată, datată și semnată de beneficiar 
	
	
	

	10. 
	Facturile, documentele de plată, extrasele de cont în original au ștampila cu mențiunea ”Program FEADR” și sunt conforme cu documentele în copie din Dosarul Cererii de Plată (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	11. 
	Copiile facturilor sau a documentelor doveditoare cu valoare echivalentă sunt emise pentru beneficiarul finanțării și sunt atașate la Declarația de cheltuieli AP 1.2
	
	
	

	12. 
	Copiile documentelor de plată (ordine de plată sau  documente doveditoare cu valoare echivalentă) sunt emise de beneficiarul finanțării și sunt atașate la Declarația de cheltuieli AP 1.2 (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	13. 
	Copiile extraselor de cont sunt emise pentru beneficiarul finanțării și sunt atașate la Declarația de cheltuieli AP 1.2 (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	14. 
	Procesele verbale de predare – primire a serviciilor achiziționate trebuie completate, datate și semnate de beneficiar și furnizorul de servicii (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	15. 
	Procesele  verbale de receptie a bunurilor achiziționate trebuie completate, datate, semnate și stampilate de furnizorul de bunuri și beneficiar (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	16. 
	Devizele financiare pentru servicii trebuie să fie datate, semnate și ștampilate de furnizorul de servicii și beneficiar. Acestea trebuie să fie în conformitate cu ofertele financiare prezentate de furnizorul de servicii și declarate câștigătoare (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	17. 
	Declarația pe proprie răspundere a beneficiarului AP 1.4 este completată, datată și semnată de beneficiar
	
	
	

	18. 
	Solicitantul - persoană juridică de drept public - a dovedit capacitatea financiară pentru implementarea tuturor proiectelor selectate în cadrul apelului de proiecte?*
*se verifică numai la prima cerere de plată care conţine cheltuieli aferente persoanei juridice de drept public, în conformitate cu prevederile specifice planificării bugetare aplicabile entităţilor publice. 
	
	
	

	19. 
	Beneficiarul nu apare înregistrat cu o sesizare în Buletinul Procedurilor de Insolvență*
*Verificarea nu se realizează în cazul beneficiarilor persoane juridice fără scop patrimonial
	
	
	

	20. 
	Documentele prezentate de beneficiar pe suport electronic corespund cu cele din Dosarul Cererii de Plată
	
	
	

	21. 
	Celelalte documente justificative specificate (după caz) în Cererea de plată sunt datate, semnate (și ștampilate, după caz) de emitent:

..................................

..................................
	
	
	


Expert 1 CI SLIN CRFIR
                       Expert 2 CI SLIN CRFIR
Cererea de plată este:

          Cererea de plată este:       

( CONFORMĂ


                        ( CONFORMĂ

( NECONFORMĂ


           ( NECONFORMĂ

Observații............................................................................................................

Șef serviciu SLIN CRFIR
Cererea de plată este:


( CONFORMĂ

( NECONFORMĂ

Observații.............................................................................................................

Întocmit de expert 1 CI SLIN CRFIR (nume și prenume) …… .................

Semnătura și ștampila expertului ……………………Data ……../……/ 200..

Verificat de expert 2 CI SLIN CRFIR (nume și prenume) …………………

Semnătura și stampila expertului ……………………Data ……../……/ 200..

Avizat Șef serviciu SLIN CRFIR (nume și prenume)..........................

Semnătura și ștampila …………………………
Data ……../……./200..

Am luat la cunoștință, Beneficiar (reprezentant legal)

Nume și prenume …………….

Semnătura (pentru Persoane juridice)…………….


Semnătura autorizată (pentru Persoane fizice autorizate/ Întreprinderi individuale ș.a.) …………

Data ………………..

Secțiunea B: Verificarea din punct de vedere documentar (financiar) a DCP

	Nr.

crt.
	Obiectul analizei/verificării
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Raportul de asigurare trebuie să fie elaborat de un auditor autorizat, în urma realizării unei misiuni de asigurare rezonabilă conform Standardului internaţional privind misiunile de asigurare ISAE 3000
	
	
	

	2. 
	Prin Raportul de asigurare, auditorul oferă asigurarea că toate cheltuielile aferente realizării activităților care fac obiectul Contractului de finanțare, inclusiv cele care au fost menționate în Raportul intermediar/final de activitate avizat, au fost efectuate în mod real, au fost plătite şi înregistrate corect în contabilitatea beneficiarului şi sunt în conformitate cu prevederile legale
	
	
	

	3. 
	În Raportul de asigurare se menţionează:

· perioada de realizare a cheltuielilor aferente cererii de plată, precum și perioada de realizare efectivă a plăților aferente;

· că toate cheltuielile efectuate şi plătite de beneficiar au fost corect înregistrate în contabilitatea acestuia pentru fiecare activitate care face obiectul Contractului de finanțare și care este menționată în Raportul intermediar/ final de activitate avizat;

· cheltuielile efectuate și plătite conform liniilor bugetare din Bugetul proiectului - anexă la  Contractul de finanțare;

· activităţile care fac obiectul Contractului  de finanțare și sunt menționate în Raportul intermediar/ final de activitate avizat;

· documentele (facturi, documente de plată, extrase de cont, contracte etc.) în baza cărora au fost verificate şi certificate cheltuielile facturate și plătite.
	
	
	

	4. 
	Documentele justificative atașate la Raportul de asigurare (facturi, ordine de plată, chitanțe, contracte, documente justificative aferente cheltuielilor generale de administrație efectuate pe parcursul perioadei de implementare a proiectului (chiria aferentă spațiului în care se desfășoară activitatea de management, dacă este cazul, telefon, utilități etc.) trebuie să fie menționate în Raportul de asigurare și să fie emise pentru beneficiarul finanțării; toate documentele de plată sunt emise în perioada menționată în cadrul Raportului de asigurare
	
	
	

	5. 
	Cheltuielile solicitate la plată se regăsesc în Raportul de asigurare, sunt incluse în lista cheltuielilor eligibile și corespund activităților realizate și descrise în Raportul intermediar/ final de activitate avizat
	
	
	

	6. 
	Valoarea solicitată la plată se încadrează în liniile bugetare din Bugetul proiectului și corespunde valorii menționate în Raportul de asigurare emis de auditorul autorizat 
	
	
	

	7. 
	Costul unitar pe cursant pentru o zi de instruire se încadrează în valoarea maximă eligibilă stabilită în cadrul Contractului de finanțare încheiat de beneficiar cu AFIR (la ultima tranșă de plată se verifică respectarea costului unitar pe cursant raportat la valoarea totală autorizată)
	
	
	

	8. 
	Numărul de persoane instruite/ informate respectă numărul minim prevăzut inițial în cererea de finanțare selectată, în funcție de prevederile ghidului solicitantului specific apelului de selecție în cadrul căruia a fost depusă cererea de finanțare (se verifică la ultima tranșă de plată)
	
	
	

	9. 
	Bunurile/ serviciile facturate și solicitate la plată corespund cu cele prevăzute în contractul de achiziție, precum și în Procesele verbale de predare-primire/ recepție (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	

	10. 
	Cantitățile și prețurile bunurilor/ serviciilor corespund cu cele din oferta câștigătoare și contractul de achiziție (pentru cheltuielile externalizate)
	
	
	


Observații.............................................................................................................

Verificarea facturilor*
Fișa de verificare a facturilor

Nr………din data ..................  - Furnizorul…………………

Nr………din data..................  -  Furnizorul…………………

...............................................................................

(se vor enumera toate facturile)

	Facturile atașate la Declarația de cheltuieli se verifică după cum urmează

	Nr crt.
	ELEMENTE DE VERIFICARE
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Pe copia facturii apar mențiunile „Program FEADR”, “conform cu originalul”
	
	
	

	2. 
	Factura are formatul prevăzut de actele normative și este completată în conformitate cu acestea
	
	
	

	3. 
	Toate calculele din factură sunt corecte
	
	
	

	4. 
	Factura are ștampila CFPP și mențiunea "Bun de plată" (pentru beneficiarii publici)
	
	
	

	5. 
	Cheltuielile din factura prezentată la plată se regăsesc în  Declarația de cheltuieli AP1.2
	
	
	

	6. 
	Valoarea solicitată din facturi se încadrează în valoarea avizată a contractului de bunuri/ servicii
	
	
	

	7. 
	Valoarea solicitată din facturi este mai mică sau egală cu valoarea din devizul financiar de servicii aferent tranșei de plată
	
	
	

	8. 
	Data înscrisă pe factură nu este anterioară:

- datei semnării Contractului de finanțare cu AFIR;

- datei semnării contractelor de achiziții.
	
	
	

	9. 
	Factura este emisă în perioada de valabilitate a contractului de achiziții/respectă prevederile contractuale
	
	
	

	10. 
	Numărul și data facturii sunt aceleași cu cele înscrise în Declarația de cheltuieli AP1.2
	
	
	

	11. 
	Numele furnizorului de pe factură coincide cu cel înscris în Declarația de cheltuieli AP1.2 și cu cel înscris în contractul de achiziții
	
	
	

	12. 
	Numele cumpărătorului din factură este numele beneficiarului care a depus Cererea de plată
	
	
	

	13. 
	Pe factură se precizează numărul, data și/ sau obiectul contractului de bunuri/servicii conform căruia au fost emise
	
	
	


*se completează pentru cheltuielile externalizate

Observații (dacă este cazul). ..................................

Se va completa o singură fișă de verificare pentru toate facturile. În cazul în care unul dintre documente nu corespunde cerințelor, se va menționa acest lucru la rubrica "Observații".

Verificarea documentelor de plată* (nu se va completa pentru plățile efectuate prin Trezorerie)
Documente de plată 

Nr. …… din data..................  

Nr. ……… din data ..................  

..........................................

(se vor enumera toate documentele de plată)

	Documentele de plată atașate la Declarația de cheltuieli se verifică după cum urmează

	Nr crt.
	ELEMENTE DE VERIFICARE
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Pe copia documentului de plată apar mențiunile “conform cu originalul” și “ Program FEADR”
	
	
	

	2. 
	Datele cuprinse în coloana 10 a formularului AP 1.2 coincid cu tipul și numărul documentului de plată
	
	
	

	3. 
	Data înscrisă în coloana 11 a formularului AP1.2 – Sub-măsura 1.1/1.2 (data acceptării documentului de plată de către bancă) este data înscrisă în documentul de plată
	
	
	

	4. 
	Documentul/documentele de plată confirmă că plata nu s-a efectuat în numerar (pentru cheltuielile pentru care nu se acceptă plata în numerar)
	
	
	

	5. 
	Documentele de plată sunt emise ulterior semnării Contractului de finanțare și contractului de achiziții
	
	
	

	6. 
	Toate documentele de plată sunt emise în perioada menționată în cadrul Raportului de asigurare
	
	
	

	7. 
	Documentul de plată are semnătura și ștampila băncii emitente și a beneficiarului proiectului 
	
	
	

	8. 
	Plătitorul înscris în documentul/ documentele de plată este beneficiarul care a solicitat Cererea de plată
	
	
	

	9. 
	Beneficiarul înscris în documentul de plată (cel în favoarea căruia se efectuează plata) este furnizorul din factură
	
	
	

	10. 
	Pe documentul de plată este precizat numărul facturii sau contractului pe care le achită
	
	
	

	11. 
	Pe documentul de plată este precizat contul și banca beneficiarului plății care trebuie să corespundă cu datele din contractul de achiziții/adresa de la bancă
	
	
	

	12. 
	Biletele la ordin/CEC-urile sunt emise de beneficiarul proiectului, în numele furnizorului, fără să fie girate către terți
	
	
	

	13. 
	În cazul plăților prin acreditive externe, documentele solicitate de bancă pentru transferul sumelor respective (conform contractului de credit) sunt atașate la documentație 
	
	
	

	14. 
	Valoarea înscrisă în documentul de plată sau totalul sumelor din documentele de plată (atunci când o factură se achită cu unul sau mai multe documente de plată) coincide cu cea din „Total de plată” din factură și/ sau cu cea menționată în Declarația de cheltuieli
	
	
	


*se completează pentru cheltuielile externalizate

Observații (dacă este cazul). ..................................

Se va completa o singură fișă de verificare pentru toate documentele de plată. În cazul în care unul dintre documente nu corespunde cerințelor, se va menționa acest lucru la rubrica "Observații".

Verificarea extraselor de cont*

Extrasele de cont

Nr………/ din data ..................  

Nr………/ din data ..................  

..........................................

(se vor enumera toate extrasele de cont)

	Extrasele de cont atașate la Declarația de cheltuieli se verifică după cum urmează

	Nr crt.
	ELEMENTE DE VERIFICARE
	Da
	Nu
	Nu este cazul

	1. 
	Datele cuprinse în coloanele 12 și 13 din formularul AP 1.2 coincid cu numărul și data extrasului de cont
	
	
	

	2. 
	Pe copia documentului care atestă plata apar mențiunile „Program FEADR” și „conform cu originalul”
	
	
	

	3. 
	Sunt emise de bancă/trezorerie pentru beneficiarul finanțării 
	
	
	

	4. 
	Sunt datate și ștampilate de banca (trezoreria) emitentă
	
	
	

	5. 
	Atestă valoric și ca dată efectuarea plăților din documentele de plată corespondente
	
	
	

	6. 
	Numele beneficiarului din extrasul de cont corespunde cu numele furnizorului din factură
	
	
	

	7. 
	Numărul contului furnizorului corespunde cu cel din contractul de achiziții/adresa de la bancă
	
	
	

	8. 
	Pe extrasul de cont este menționată factura/facturile care se achită cu documentul de plată
	
	
	

	9. 
	Plata efectuată prin CEC-uri/ bilete la ordin/ acreditive externe se regăsește în extrasele de cont
	
	
	


*se completează pentru cheltuielile externalizate

Observații (dacă este cazul). ..................................

Se va completa o singură fișă de verificare pentru toate extrasele de cont. În cazul în care unul dintre documente nu corespunde cerințelor, se va menționa acest lucru la rubrica "Observații".

Secțiunea C: Cheltuieli eligibile constatate
Valoarea cheltuielilor eligibile admise ............................ Lei

Valoarea cheltuielilor respinse ....................................... Lei

1)Cheltuieli neexternalizate*

Valoarea cheltuielilor eligibile admise (fără TVA) ............................ Lei

Valoarea cheltuielilor respinse (fără TVA)............................... Lei, reprezentând:

-..............lei, contravaloare...................

-..............lei, contravaloare...................

-..............lei, contravaloare...................

..............................................................

*În cazul decontării valorii TVA-ului aferent cheltuielilor eligibile admise, se vor preciza suma admisă, suma respinsă și motivația respingerii acesteia.

Observații:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2)Cheltuieli externalizate

	Nr. crt.
	TIPURI DE CHELTUIELI
	FACTURA
	Valoarea cerută la plată
	Cheltuieli eligibile constatate de SLIN-CRFIR
	Cheltuieli respinse de SLIN-CRFIR

	
	
	Nr.
	Data
	Obiect
	Furnizor
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Fără taxe recuperabile
	TVA
	Fără taxe recuperabile
	TVA
	Fără taxe recuperabile
	TVA

	0
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10=6-8
	11=7-9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	

	TOTAL TRANȘA  ......
	=6+7
	=8+9
	=10+11


Observații:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

În urma verificării conform Fișei de verificare AP 1.5.1 (se efectuează verificare cu privire la menținerea la tranșele finale/unice depuse de beneficiari) a condițiilor de eligibilitate și a criteriilor de selecție:

☐ SUNT menținute condițiile/criteriile de eligibilitate și selecție în baza cărora proiectul finantat prin Programul FEADR a fost contractat;

☐ NU SUNT menținute condițiile/criteriile de eligibilitate și selecție în baza cărora proiectul finantat prin Programul FEADR a fost contractat
În urma căutării beneficiarului în Buletinul Procedurilor de Insolvență:

☐ nu este cazul

☐ nu apar informații 
☐ apar informații care

☐ nu afectează eligibilitatea DCP
☐ afectează eligibilitatea DCP

Cererea de plată este:

☐ ELIGIBILĂ

☐ NEELIGIBILĂ

	
	Nume și prenume
	Semnătura
	Data

	
	
	
	

	Întocmit

Expert 1 CI SLIN- CRFIR
	
	
	

	Verificat 

Expert 2 CI SLIN- CRFIR
	
	
	

	Avizat

Șef serviciu SLIN- CRFIR 
	
	
	


Certific respectarea tuturor termenelor procedurale aferente etapelor parcurse de experții SLIN-CRFIR în verificarea prezentului dosar cerere de plată.

Confirm că experții SLIN-CRFIR implicați în verificarea prezentului dosar cerere de plată nu au participat în verificarea documentelor aferente cererilor și contractelor de finanțare.

Șef SLIN CRFIR (nume și prenume)..........................

Semnătura …………………………
Data ……../……./20.. 

Metodologie de aplicat pentru Formularul AP 1.5

Secțiunea A: Verificarea conformității documentelor atașate la Dosarul Cererii de Plată

Verificarea se realizează în baza listei prevăzute în cadrul formularului.  

În cazul în care nu sunt solicitate la plată servicii/bunuri prestate/furnizate de către terți (externalizate), la punctele 10, 12 - 16 din fișa de verificare se bifează căsuța ,,Nu este cazul”.

Secțiunea B: Verificarea din punct de vedere documentar (financiar) a DCP

Verificarea se realizează în baza listei prevăzute în cadrul formularului. 
La ultima tranșă de plată se verifică respectarea costului unitar pe cursant pentru o zi de instruire, raportat la valoarea totală autorizată în cadrul Contractului de finanțare.  

În cazul în care nu sunt solicitate la plată servicii/bunuri prestate/furnizate de către terți (externalizate), la punctele 9 - 10 din fișa de verificare se bifează căsuța ,,Nu este cazul”.

La ultima tranșă de plată se verifică dacă numărul total de persoane instruite/informate  respectă numărul minim prevăzut inițial în cererea de finanțare selectată, conform Ghidului solicitantului aferent apelului de selecție. 
Verificarea facturilor/documentelor de plată/extraselor de cont

În funcție de tipul documentelor justificative de plată prezentate de beneficiar se va bifa ,,Da”, ,,Nu”, ,,Nu este cazul”. În situația în care se identifică erori în cadrul unuia sau mai multor documente, acestea vor fi prezentate punctual la secțiunea observații.

Sectiunea C: Cheltuieli eligibile constatate

· Valoarea cheltuielilor eligibile admise – se va prelua suma dintre valoarea cheltuielilor eligibile externalizate și valoarea cheltuielilor eligibile neexternalizate, admise de CI SLIN CRFIR.

· Valoarea cheltuielilor respinse – se va prelua suma dintre valoarea cheltuielilor externalizate si valoarea cheltuielilor neexternalizate respinse de experții CI SLIN CRFIR. 

· La rubrica ,,Observații”, experții CI SLIN CRFIR vor menționa sumele respinse la plată (dacă este cazul), precum și motivele care au stat la baza respingerii acestora.  

După încheierea verificărilor și stabilirea sumelor finale, ofițerul de proiect va verifica daca apar informații in Buletinul Procedurilor de Insolventa pentru beneficiar, dacă este cazul. Buletinul Procedurilor de Insolventa se va verifica la adresa http://portal.onrc.ro, la rubrica: Serviciul "Persoane publicate BPI" - acces general. Ulterior, se selecteaza criteriul dupa care se face cautarea: persoana publica BPI (nume), CIF.

· In cazul in care în urma căutării apare mesajul „Nu au fost găsite informații conform criteriului de căutare introdus” se bifează căsuţa – „nu apar informații” și se va continua cu autorizarea plății;

· In cazul in care în urma căutării apar informații in Buletinul Procedurilor de Insolventa se bifează căsuța „apar informații care” și pentru beneficiarii persoane fizice autorizate/ societăți comerciale – se va verifica, în rubrica "Recom online" starea firmei. Dacă starea actuală a firmei este „funcțiune” se bifează căsuţa „nu afectează eligibilitatea DCP” și se poate finaliza verificarea in vederea autorizarii la plata. În caz contrar, se va comunica în scris acest aspect consilierului juridic de la nivel regional, se va bifa căsuța „afectează eligibilitatea DCP” și cererea de plată devine neeligibilă; 

Ofițerul de proiect va printa rezultatul/rezultatele căutării în Buletinul Procedurilor de Insolvență și va atasa extrasul la dosarul administrativ. Pe extras/ extrase, experții vor menționa data la care s-a realizat verificarea și vor semna și ștampila documentul.
